citi

INSTRUCCIONES PARA LLENADO DE FORMULARIO DE INGRESO DE DIVISAS

NOTA: Se debera completar un formulario por cada transferencia recibida.

Paso 1: Abrir archivo ‘Formulario Ingreso de Divisas.xlsm’ y habilitar macros dando clic en ‘Habilitar

contenido’.
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\!:JI Advertencia de seguridad Las macros se han deshabilitado. [ Habilitar contenido ]
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Paso 2: Dejar en blanco campo ‘Cédigo de formulario’. Este campo sera completado por el banco.

Cadigo de formulario™ :

Paso 3: Completar primera seccion del formulario con datos solicitados. A continuacion se presenta
una tabla con descripcion de cada campo.

Nombre o razon social de beneficiario o receptor de
los fondos declarados:

Direccidn del beneficiario:

Municipio del beneficiario:

Tipo de documento:

Nimero del documento:

Teléfono:

Pais de origen de los fondos:

Moneda:

Monto de la operacion:

Tipo de cambio™

Monto de la operacién en USD:

Nombre persona que completo el formulario

' Nombre de campo
Nombre o razén social de beneficiario
o receptor de los fondos declarados

Descripcion

Se refiere al beneficiario o receptor de los fondos.

Direccion del beneficiario

Ubicacion del beneficiario (cliente)

Municipio del beneficiario

Se refiere al municipio donde esta ubicado el beneficiario
(cliente).

Tipo de documento

Es el nombre del documento que presenté el cliente para
identificarse. Este campo esta pre-llenado con NIT.

NUmero de documento

Numero de NIT. Este campo debera contener 17 digitos
incluyendo guiones.

Teléfono

Teléfono en el que se pueda localizar al cliente.

Pais de origen de los fondos

Pais de origen de la transaccion.

Moneda

Se refiere a la moneda en que se realiz6 la transaccion
originalmente, no a la moneda de pago.

Monto de la operaciéon

Monto en la moneda que se originé la transaccion.

Tipo de cambio

Se refiere al tipo de cambio de conversion de la moneda en la
gue se llevo a cabo la transaccion y la moneda de pago, que
es el dblar. Este campo es calculado automaticamente.

Monto de la operacién en USD

Valor de la transaccion en US$ doélares

Nombre persona que completé el
formulario

Es el nombre de la persona que suministrd la informacién en
el formulario.
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Para cada transferencia se deber& definir el concepto (rubro) y monto en la moneda en la que fue
procesada la transferencia.

Paso 4: Concepto de la transaccion.

Sl existiera mas de un concepto (maximo 5) en la misma transferencia, se deberan definir los montos
para cada uno y la suma de todos los montos debera ser igual al monto total de la transferencia.

¢..Como incluir cada concepto?

a) Colocar el cursor en celda “Concepto de la Transaccion”.
Para introducir el primer concepto, colocarse en celda D31.

Para el segundo concepto, colocar el cursor en la celda C32, y asi sucesivamente.

Concepto de la Transaccion
(Seleccionar concepto sequn catélogo) /
SELH
1) "4 EER

oy crid

b) Dar clic en botén ‘Seleccionar’ ubicado a la par de celda de concepto a ingresar.

SELECCIGNAR' A

c) Automaticamente sera trasladado al catalogo de conceptos de ingreso disponibles. Se debera
seleccionar el concepto adecuado del catalogo (seleccionar concepto en columna B el cual contiene
la descripcion, no seleccionar el cédigo ya que dara error). Ejemplo. Se requiere seleccionar el cédigo
1.7.4 - Amortizacion de préstamos (efectuados por no residentes a acreedores residentes). Para esto,
se seleccionara la celda B170.

Corto Plazo (menor o igual a un afio)
Large Plazo (mayor del afio)

Fo P\azn[ e |gu s S
Largo Plazo (mayor del afio)

Depdsitos de no residentes en el pais
Repatriacidn de depdsitos en el exterior propiedad de residentes
Desembolsos de préstamos (efectuados por no residentes a deudores residentes)

Otorgamiento de créditos comerciales ¥ anticipnS_En_rﬁgr'_cTa_Ie_s__[EFe_c?Ja_d_nETJmnF?n residentes a residentes)
Pagos de créditos comerciales (otorgados a no residentes por residentes)

Amortizaciones de cuentas

pagar u otras deudas (efectuad

deudores no residentes a acreedores residentes)

175/ 378 Desembolsos de Cuentas por pagar u otras deudas (efectuados por acreedores no residentes a deudores residentes)
176 1.8 DERIVADOS (opciones, futuros, forwards, etc.)

177181 Primas

178 1.82 Comisiones

175183 Ganancias por derivados

180/ 1.84 Pérdidas por derivados

181 1.2 OTROS INGRESOS

e No seleccionar el cédigo de la columna A ya que dara error. Se debera seleccionar conceptos
en columna C (descripcion del concepto, no el cédigo).
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Codigo Formulario ‘Concepto
INGRESOS
Corto Plazo (menor o igual a un afio)

Large Plazo (mayor del afio)

Ingreso por titulos al vencimiento a no residentes (efectuados por no residentes a residentes)

Corto Flazo (mener o igual a un afio)

Largo Plazo (mayor del afio)

OTRA OoN

Depésitos de no residentes en el pais

erior propiedad de residentes

Amortizaciones de cuentas por pagar u otras deudas (efectuados por deudores no residentes a acreedores residentes)

Desembalsos de Cuentas por pagar u otras deudas (efectuados por acreedores no residentes a deudores residentes)

176/1.8

177|'1.8.1 Primas

178, 1.8.2 Comisiones

1790 183 Ganancias por derivados
180, 1.8.4 Pérdidas por derivados

181|1.9
182

e Solamente se deberan de seleccionar aquellos conceptos marcados en color negro. No se
podran seleccionar los conceptos en color azul ya que estos contienen subclasificaciones. De
ser asi, se debera seleccionar la sub-clasificacion. Por ejemplo, para el rubro de Servicios
mostrado en la imagen a continuacion, se podra seleccionar “1.2.1 — Servicios de maquilado”,
“1.2.2 — Servicios de mantenimiento y reparaciones”. Sin embargo, no se podra seleccionar
“1.2.3 — Transporte”, “1.2.3.1 —Transporte Maritimo” ya que estos poseen ramificaciones. En
este caso se deberéa seleccionar la opciéon mas especifica ‘1.2.3.1.1 — Pasajeros’, ‘1.2.3.1.2 —

Fletes’ 0 ‘1.2.3.1.3 — Otros’

I
18 e COMCepto
2 |INGRESOS
3 [T EXPORTACIONES DE BIENES
4 255 2% Al Contado
= 1.1.2 Otros
6 1.2 X sErVICIOS
7 1.2.1 /) Servicios de maquilado (servicios de manufactura prestados a clientes del exterior)
8 1.2.2 @Ser\ricios de mantenimiento y reparaciones
9 1.2.3 x Transporte
10 L2321 Y Transporte maritimo
11 a1 (/)Pasajeros
12 1.2.3.1.2 (J\Fletes
13 12313 HOtros
14 g i e e XK Transporte adreo
15 1.2.3.2.1 (V)Pasajeros
16 1.2.3.2.2 (Fletes
17 1.2.3.2.3 (A Otros
18 B x":‘."angpm‘e ferrestre
19 1.2.3.3.1 (V)Pasajeros
20 12337 (V)Fletes
21 1.2.3.3.3 (/)otros

d) Una vez seleccionado el concepto que mas se adecue a la transferencia, dar clic en el boton ‘OK’

ubicado en la parte superior derecha del catalogo
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A
Goncepto
1.6.2. de < de dewda a no residentes (mercade primario o secundario)
161 1.6.2.1.1 Corto Plazo (menor o igual a un afio)
162 1.6.2.1.2 Largo Plazo (mayor del afio)
163 1622 Ingresp por titwlos &l vencimiento & no residentes (efectvades por no residentes a residentes)
164 1.6.2.2.1 Corto Plazo (menor o igual a un afio)
165 1.6.2.2.2 Largo Plazo (mayor del afio)
166 1.7 OTRA INVERSION
167 1.7.1 Depdsitos de no residentes en el pais
168, 1.7.2 Repatriacidn de depdsitos en el exterior propiedad de residentes
169 R Desembolsos de préstamos (efectuados por no residentes a deudores residentes)
170, 174 Amortizacion de préstamos (efectuados por no residentes a acreedores residentes)
171 1.7.5 Otorgamiento de créditos comerciales y anticipos comerciales (efectuados por no residentes a residentes)
172/ 176 Pagos de créditos comerciales (otorgados a no residentes por residentes)
1730 177 Pagos de Anticipos comerciales (otorgados a no residentes por residentes)
174, 1.7.8 Amortizaciones de cuentas por pagar u otras deudas (efectuados por deudores no residentes a acreedores residentes)
175 1.7.9 Desembolsos de Cuentas por pagar u otras deudas (efectuados por acreedores no residentes a deudores residentes)
176 1.8 DERIVADOS (opciones, fuluros, forwards, etc.)

e) Al dar clic, regresara al formulario y automaticamente el concepto seleccionado sera

Concepto de la Transaccion Monto de la Transaccion

e Seleccionar concento seqiin catalogn)l {en moneda de transferencia)

1)) |1.7-4 Amortizacién de préstamos (efectuados por no residentes a acreedores residentes)

SELECCIONAR |

f) Ingresar el monto por cada concepto en la moneda en la que se efectud la transferencia. Por
ejemplo, si la transferencia fue realizada en euros, el monto por cada concepto debera ser en euros.

Concepto de la Transaccion Monto de la Transacciéon

(Seleccionar concepto seatin catdlogo) (en moneda de transferencia)

1)  1.7.4 Amortizacion de préstamos (efectuados por no residentes a acreedores residentes) SELECCIONAR | | ’ 3,000.00

g) De ser necesario, ingresar mas conceptos siguiendo los pasos detallados en literales a-f. Se
pueden ingresar un total de 5 conceptos.

Concepto de la Transaccion Monto de la Transaccion
(Seleccionar concepto sealn catalogo) {en moneda de transferencial

1) 1.7.4 Amortizacidn de préstamos (efectuados por no residentes a acreedores residentes) 3,00000
2) 1.6.1.4 Venta de inmuebles oviviendas en el exterior propiedad a no residentes en El Salvador 1,000_00
3 1.4.1.4 Para gastos de estudio o pago de tratamientos médicos recibidos por extranjeros o por no 500.00

) residentes en El Salvador -
4) 1.2.11.2.2 Sewicios de educacidn 300.00
5)  1.210.3.51.6 Aempresas de construccion 200.00
Total 5,000.00
Restante por declarar 0.00

h) Una vez se hayan ingresado los conceptos y montos necesarios para clasificar la transferencia, la
suma total de los montos debe coincidir con el monto total de la transferencia. Para mayor facilidad,
se ha incluido una sumatoria de los montos declarados por concepto y un contador que indica el
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monto restante por declarar. Cuando la transferencia ha sido clasificada correctamente, el monto
restante por declarar debera ser 0.00

Concepto de la Transaccién Monto de la Transaccion
(Seleccionar concepto seaun catalogo) (en moneda de transferencia)
1) 174 Amortizacidn de préstamos (efectuados por no residentes a acreedores residentes) SELECCIONAR 3,000.00
2}  1.6.1.4Venta de inmuebles oviviendas en el exterior propiedad a no residentes en El Salvador SELECCIONAR 1,000.00
1.4.1.4 Para gastos de estudio o pago de tratamientos médicos recibidos por exiranjeras o por no
3) residentes en £ Sawvador EECCCIONAR 200.00
4)  12.11.22 Senicios de educacién SELECCIONAR 300.00
5) 1210.351.6 Aempresas de construccin SELECCIONAR | 200.00

5,000.00

Restante por declarar 0.00

En caso la transferencia tenga solo un concepto, las demas lineas de concepto deberan quedar
vacias.

Concepto de la Transaccion Monto de la Transaccion
(Seleccionar concepto seadn catalogo) (en moneda de transferencia)
1) 1.7.4 Amortizacién de préstamos (efectuados por no residentes a acreedores residentes) SELECCIONAR 5,000.00

2) SELECCIONAR
3) SELECCIONAR
4) SELECCIONAR

5)

SELECCIONAR

5,000.00

Restante por declarar 0.00

Paso 5: Ingresar comentario sobre la transferencia. Este campo es opcional.

Paso 6: Ingresar el nombre o razdn social del remitente u ordenante de los fondos declarados. Este
campo es obligatorio.

'

Comentarios sobre la transaccion:

Nombre o razén social del remitente u /
ordenante de los fondos declarados:
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Paso 7: Ingresar fecha en que se proceso la transferencia.

Fecha : /

Paso 8: Dejar en blanco el campo ‘Cédigo de referencia de la operacién’. Este campo sera
completado por el banco.

Paso 9: Dar clic en botdon ‘Guardar Datos’.

Fecha : Codigo de referencia de la operacion™:
Este codigo es generado por cada institucidn.

Declaracion jurada:
. e . . . - - . GUARDAR DATOS
La informacidn vertida en este formulario es de exclusiva responsabilidad del solicitante o remitente de los fondos.

Nota:

La presente informacidn es solicitada por el Banco Central de Reserva de El Salvador segin la facultad que le confiere el Art64 de la Ley Organica de la
Institucidn, el cual literalmente dice: "...Para los efectos previstos en el inciso anterior, el Consejo Directivo del Banco Central deberd establecer la
naturaleza, contenido y periodicidad de la informacidn que dara a conocer. El Gobierno Central, las instituciones y empresas estatales de caracter
autdnoma, las instituciones oficiales de crédito, las municipalidades, las diferentes Superintendencias, los bancos, el Instituto Salvadorefio del Seguro
Social y demas instituciones encargadas de la prevision social, las sociedades de seguros, las bolsas de valores y mercancias, las casas de cambio, los
administradores u operadores de sistemas de pagos y de liguidacidn de valores, las casas de corredores de bolsa, y las demads instituciones integrantes del
sistema financiero, asi como las entidades privadas no financieras, tendran la obligacién de proporcionar oportunamente al Banco toda la informacidn
pertinente que éste requiera, para el cumplimiento de sus funciones, en los medios, plazo, forma y detalle que el Banco establezca.. "

* Informacidn a ser completada por el Banco

Si todos los campos han sido completados correctamente, una pantalla aparecera indicando que los
datos han sido completados correctamente

Microsoft Excel @

Datos Guardados Correctamente

En caso que alguna informacion este incorrecta o incompleta, aparecera una pantalla de error como
los mostrados a continuaciéon. En caso de error, se debera corregir el formulario de manera que
muestre la pantalla confirmando que los datos fueron guardados correctamente.

Pantalla de error 1: Error generado cuando existe un campo mandatorio que no ha sido completado.
Para solucionarlo, revise cada campo del formulario y verifique que esté debidamente completado.

Microsoft Excel @

Existen campos mandatorios que no han side completados, favor revise que el
formulario contenga al menos un detalle y que la informacion personal esté
completa

Pantalla de error 2: Error que se genera cuando la suma de todos los montos por cada uno de los
conceptos no es igual al monto total de la transferencia. Para solventarlo, revisar los montos por cada
uno de los conceptos detallados y verificar que no exista ningn monto pendiente por declarar.
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Microsoft Excel @

Valide que el monto en la moneda de la transaccion coincida con el monto
desglosado en los detalles

Citl

Concepto de la Transaccion
{Seleccionar concepto sequdn catalogo)

1) 1.7.4 Amortizacién de préstamos (efectuados por no residentes a acreedores residentes)

Monto de la Transaccion
(en moneda de transferencia)

SELECCIONAR 2,000.00

plblicas

2) 1.2.10.2.3 Senicios de consultoria empresarial y en administracidn de empresas y de relaciones

SELECCIONAR 1,000.00

3)

SELECCIONAR

4)

SELECCIONAR

5)

SELECCIONAR

Total 3,000.0

Restante por declarar 2,000.00

Pantalla de error 3: Error que se genera cuando se ha ingresado algin monto por concepto, pero no
se ha incluido ningun concepto respectivo. Para solventarlo, se debera detallar el concepto del monto

declarado (ver paso 4).

Microsoft Excel @

Para cada detalle ingresado, debe existir descripcion y monto

Aceptar

Concepto de la Transaccion
{Seleccionar concepto seqln catélogo)

1) 1.7.4 Amortizacién de préstamos (efectuados por no residentes a acreedores residentes)

2)

3)

4)

9)

Monto de la Transaccién
(en moneda de transferencia)

SELECCIONAR 2,000.00
SELECCIONAR 3,000.00
SELECCIONAR
SELECCIONAR
SELECCIONAR

Total 5,000.00

Restante por declarar 0.00
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Paso _10: Si al dar clic en boton ‘Guardar Datos’ le aparecio la pantalla indicando que los datos han

sido guardados correctamente, guardar archivo para cada una de las transferencias y enviar por
correo electronico a la direccién formulario.ftinc@citi.com
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