citi

INSTRUCCIONES PARA LLENADO DE FORMULARIO DE EGRESO DE DIVISAS

NOTA: Se debera completar un formulario por cada transferencia enviada.

Paso 1: Abrir archivo ‘Formulario Egreso de Divisas.xlsm’ y habilitar macros dando clic en ‘Habilitar
contenido’.

TUTIOPaOPETES T TOETILE FITTEaCroTT

\9 Advertencia de seguridad Las macros se han deshabilitado, [ Habilitar contenido ]

A i Fal

Paso 2: Dejar en blanco campo ‘Cédigo de formulario’. Este campo sera completado por el banco.

Cadigo de formulario® :

Paso 3: Completar primera seccion del formulario con datos solicitados. A continuacion se presenta
una tabla con descripcion de cada campo.

Nombre o razdn social del ordenante o solicitante:
Direccidn del solicitante:

Municipio del solicitante:

Tipo de documento:

Nimero del documento:

Teléfono:

Pais de destino de los fondos:

Moneda:

Monto de la operacién:

Tipo de cambio™ :

Monto de la operacién en USD:

Nombre persona que completo el formulario

' Nombre de campo
Nombre o razoén
ordenante o solicitante

social del

Descripcion |
Es el nombre de la persona que envia los fondos y que llevé
cabo la transaccion (cliente)

Direccion del solicitante

Ubicacion del solicitante (cliente)

Municipio del solicitante

Se refiere al municipio donde esta ubicado el solicitante (cliente)

Tipo de documento

Es el nombre del documento que presentd el cliente para
identificarse. Este campo esta pre-llenado con NIT.

NUmero de documento

Numero de NIT. Este campo debera contener 17 digitos
incluyendo guiones.

Teléfono

Teléfono en el que se pueda localizar al cliente.

Pais de destino de los fondos

Pais de destino de la transaccion.

Moneda

Se refiere a la moneda en que se realizd la transaccion
originalmente, no a la moneda de pago.

Monto de la operacién

Monto en la moneda que se origind la transaccion.

Tipo de cambio

Se refiere al tipo de cambio de conversion de la moneda en la
que se llevo a cabo la transaccién y la moneda de pago, que es
el dolar. Este campo es calculado automaticamente.

Monto de la operacién en USD

Valor de la transaccién en US$ dolares

Nombre persona que completo el
formulario

Es el nombre de la persona que suministré la informacion en el
formulario.
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Para cada transferencia se debera definir el concepto (rubro) y monto en la moneda en la que fue
procesada la transferencia.

Paso 4: Concepto de la transaccion.

Sl existiera mas de un concepto (maximo 5) en la misma transferencia, se deberan definir los montos
para cada uno y la suma de todos los montos debera ser igual al monto total de la transferencia.

¢..Como incluir cada concepto?

a) Colocar el cursor en celda “Concepto de la Transaccion”.
Para introducir el primer concepto, colocarse en celda D31.

Para el segundo concepto, colocar el cursor en la celda C32, y asi sucesivamente.

[Seleccionar concepto seatn catalogo)

1) ¥ s

oy crid

Concepto de la Transaccion /

b) Dar clic en botén ‘Seleccionar’ ubicado a la par de celda de concepto a ingresar.

SELECCIGNAR' A

c) Automaticamente sera trasladado al catalogo de conceptos de egreso disponibles. Se debera
seleccionar el concepto adecuado del catalogo (seleccionar concepto en columna B el cual contiene
la descripcion, no seleccionar el cédigo ya que dara error). Ejemplo. Se requiere seleccionar el codigo
2.7.7 - Anticipos comerciales (efectuados por residentes a no residentes). Para esto, se seleccionara
la celda B171.

T
2 B . .. L. ... —
3 B {EGRES0S
163 2.6.2.2.2 Largo Plazo (mayor del afio)
164| 2.7 OTRA INVERSION
165|271 Repatriacidn de depdsitos a no residentes
166| 2.7.2 Depdsitos de residentes en el exterior
167, 273 Amortizaciones de préstamos (efectuadas por deudores residentes a acreedores no residentes)
168| 2.7.4 Desembolsos de Préstamos otorgados (efectuados por acreedores residentes a deudores no residentes)
169, 2.7.5 Pagos de créditos comerciales (efectuados por residentes a no residentes)
170, 2.7.6 Otorgamiento de créditos comerciiﬂ_es (efectuados por acreedores residentes a deudores no residentes
171| 2.7.7 Anticipos comerciales (efectuados por residentes a no residentes)
172278 Pagos de cuentas por cobrar u otras deudas (efectuados por deudores residentes a acreedores no residentes)
1730 279 Desembolsos de cuentas por pagar u otras deudas (efectuados por acreedores residentes a deudores no resdientes)
174|2.8 4 DERIVADOS (opciones, futuros, forwards, etc.)
175 281 Primas
176| 2.8.2 Comisiones
177| 2.8.3 Pérdidas por derivados
178, 2.84 Ganancias por derivados
179 29 Otros Eqresos
120

NOTAS:

e No seleccionar el cédigo de la columna A ya que dara error. Se debera seleccionar conceptos
en columna C (descripcion del concepto, no el cédigo).
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El 2
Largo Plazo (mayor del afio)
164| 2.7 OTRA INVERSTION
165/ 2.7.1 Repatriacidn de depdsitos a no residentes
66y 290 Depdsitos de residentes en el exterior
167, / Amortizaciones de préstamos (efectuadas por deudores residentes a acreedores no residentes)
168 5 Desembolsos de Préstamos otorgados (efectuados por acreedores residentes a deudores no residentes)
16 Pagos de créditos comerciales (efectuados por residentes a no residentes)
1 7 Otorgamiento de créditos comerciales (efectuados por acreedores residentes a deudores no residentes)
17 Anticipos comerciales (efectuados por residentes a no residentes)
N 278 7 Pagos de cuentas por cobrar u otras deudas (efectuados por deudores residentes a acreedores no residentes)
1 2.7.9 Z Desembolsos de cuentas por pagar u otras deudas (efectuados por acreedores residentes a deudores no resdientes)
17. & DERIVADOS (opciones, futuros, forwards, eic.)
175/ 7% Frimas
176| 287 Comisiones
177} 283 Pérdidas por derivados
2.84 Ganancias por derivados
Qtros fgresos

e Solamente se deberan de seleccionar aquellos conceptos marcados en color negro. No se
podran seleccionar los conceptos en color azul ya que estos contienen subclasificaciones. De
ser asi, se debera seleccionar la sub-clasificacion. Por ejemplo, para el rubro de Servicios
mostrado en la imagen a continuacion, se podra seleccionar “2.2.1 — Servicios de maquilado”,
“2.2.2 — Servicios de mantenimiento y reparaciones”. Sin embargo, no se podra seleccionar
“2.2.3 — Transporte”, “2.2.3.1 —Transporte Maritimo” ya que estos poseen ramificaciones. En
este caso se debera seleccionar la opcion mas especifica ‘2.2.3.1.1 — Pasajeros’, 2.2.3.1.2 —
Fletes’ 0 ‘2.2.3.1.3 — Otros’

A B
1
2 _Concepto |
3 ;
1 |21 IMPORTACIONES DE BIENES
3 211 Al Contado
] 2.1.2 Otros
7|22 SERVICIOS
3 2.2.1 /) Senvicios de maquilado (servicios de manufactura prestados por no residentes)
3 2.2.2 Servicios de mantenimiento y reparaciones
0 223 Transporte
1 2231 XK 7ransporte maritimo
2 2.2.3.1.1 (/) Pasajeros
3 273172 () Fletes
A 2.2.3.1.3 (7 Otros
5 2232 € 7 ransporte aérec
6 2.2.3.2.1 (/) Pasajeros
7 2.2.3.2.2 (<, Fletes
8 22371 (5 Otros
9 Zed 33 x\‘.’.’anspc.’:‘e ferrestre
0 2.2.3.3.1 (/) Pasajeros
1 2.2.3.3.2 (/) Fletes
2 2.2.3.3.3 @ Otros

d) Una vez seleccionado el concepto que mas se adecue a la transferencia, dar clic en el botén ‘OK’
ubicado en la parte superior derecha del catalogo
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1
2 . ... - L.
{EGRESOS
163 2.6.2.2.2 Largo Plazo (mayor del afio)
164 2.7 OTRA INVERSION
165/  2.7.1 Repatriacidn de depdsitos a no residentes
1667 277 Depdsitos de residentes en el exterior
167 2.7.3 Amortizaciones de préstamos (efectuadas por deudores residentes a acreedores no residentes)
168 2.7.4 Desembolsos de Préstamos otorgados (efectuados por acreedores residentes a deudores no residentes)
168 275 Pagos de créditos comerciales (efectuados por residentes a no residentes)
170, 2.7.6 Otorgamiento de créditos comerciales (efectuados por acreedores residentes a deudores no residentes
171\ 277 Anticipos comerciales (efectuados por residentes a no residentes’
172 278 Pagos de cuentas por cobrar u otras deudas (efectuados por deudores residentes a acreedores no residentes)
173 279 Desembolsos de cuentas por pagar u otras deudas (efectuados por acreedores residentes a deudores no resdientes)
17228 ey etc)
175/ 281 Primas
176, 282 Comisiones
177y 283 Pérdidas por derivados
178, 2.8.4 Ganancias por derivados
179 29 Oiros Egresos
180
121

e) Al dar clic, regresaré al formulario y automaticamente el concepto seleccionado sera

Monto de la Transaccion

Concepto de la Transaccion
e 3 A (en moneda de transferencia)

SELECCI )NARl
1) |2.7.7 Anticipos comerciales (efectuados por residentes a no residentes) ]

f) Ingresar el monto por cada concepto en la moneda en la que se efectud la transferencia. Por
ejemplo, si la transferencia fue realizada en euros, el monto por cada concepto debera ser en euros.

Monto de la Transaccion
(en moneda de transferencial

.l

v d

Concepto de la Tran ion
[Seleccionar concepto sealn catalogo)

SELECCIONAR

sominol

1) 277 Anticipos comerciales (efectuados por residentes a no residentes)

3,000.00

o [0

g) De ser necesario, ingresar mas conceptos siguiendo los pasos detallados en literales a-f. Se
pueden ingresar un total de 5 conceptos.

Concepto de |la Transaccion Monto de la Transaccion
[Seleccionar concepto seatn catdloao) (en moneda de transferencial
SELRCCIONAR
1 2.7.7 Anticipos comerciales (efectuados por residentes a no residentes) - 3,000.00
2 2.6.1.4 Compra de inmuebles o viviendas en el exterior propiedad de residentes en El Salvador SELRCCIONAR 1,000.00
3 24212 Donaciones a otros gobiemos SELACCIONAR 500.00
4] 221122 Senicios de educacién 300.00
5 2.2.10.3.5.1.4 Aempresas de transporte 200.00
r

5,000.00
Restante por declarar = 0.00

h) Una vez se hayan ingresado los conceptos y montos por concepto necesarios para clasificar la
transferencia, la suma total de los montos debe coincidir con el monto total de la transferencia. Para
mayor facilidad, se ha incluido una sumatoria de los montos declarados por concepto y un contador
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gue indica el monto restante por declarar. Cuando la transferencia ha sido clasificada correctamente,
el monto restante por declarar debera ser 0.00

Concepto de la Transaccion
(Seleccionar concepto sealn catélogo)

Monto de la Transaccién
(en moneda de transferencia)

SELECCIONAR

1) 277 Anticipos comerciales (efectuades por residentes a no residentes) 3,000.00
Z2)  2.6.1.4 Compra de inmuebles o viviendas en el exterior propiedad de residentes en El Salvador SELECCIONAR 1,000.00
3) 2.4.21.2Donaciones a otros gobiemos SELECCIONAR 500.00
4) 221122 Senicios de educacion SELECCIOMNAR 300.00
5) 22103514 Aempresas de transporte SELECCIONAR
5,000.00
Restante por declarar = 0.00
En caso la transferencia tenga solo un concepto, las demas lineas de concepto deberan quedar
vacias.
Concepto de la Transaccion Monto de la Transaccion
(Seleccionar concepto sealn catalogo) (en moneda de transferencia)
1) 2.7.7 Anticipos comerciales (efectuados por residentes a no residentes) w 5,00000
2) SELECCIONAR
3 SELECCIONAR
4) SELECCIOMNAR
5) SELECCIONAR |

5,00000
Restante por declarar = 0.00

Paso 5: Ingresar comentario sobre la transferencia. Este campo es opcional.

Paso 6: Ingresar el nombre o razén social de beneficiario o receptor de los fondos declarados. Este
campo es obligatorio.

Comentarios sobre la transaccion:

g

Nombre o razdn social de beneficiario o /
receptor de los fondos declarados:
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Paso 7: Ingresar fecha en que se proceso la transferencia.

Fecha : /

Paso_8: Dejar en blanco el campo ‘Cddigo de referencia de la operacion’. Este campo sera
completado por el banco.

Cadigo de referencia de la operacion™ :
Este cddigo es generado por cada institucidn.

Paso 9: Dar clic en botdn ‘Guardar Datos’.

Fecha : Cddigo de referencia de la operacion™:
Este cddigo es generado por cada institucidn.

Declaracion jurada:
. e . . . - . GUARDAR DATOS
La informacidn vertida en este formulario es de exclusiva responsabilidad del solicitante o remitente de los fondos.

Nota:

La presente informacidn es solicitada por el Banco Central de Reserva de El Salvador segun la facultad que le confiere el Art64 de la Ley Organica de la
Institucion, el cual literalmente dice: "...Para los efectos previstos en el inciso anterior, el Consejo Directivo del Banco Central debera establecer la
naturaleza, contenido y periodicidad de la informacién que dard a conocer. El Gobiemo Central, las instituciones y empresas estatales de cardcter
auténoma, las instituciones oficiales de crédito, las municipalidades, las diferentes Superintendencias, los bancos, el Instituto Salvadorefio del Seguro
Social y demds instituciones encargadas de la previsién social, las sociedades de seguros, las bolsas de valores y mercancias, las casas de cambio, los
administradores u operadores de sistemas de pagos y de liquidacidn de valores, las casas de corredores de bolsa, y las demas instituciones integrantes del
sistema financiero, asi como las entidades privadas no financieras, tendran la obligacidn de proporcionar oportunamente al Banco toda la informacidn
pertinente que éste requiera, para el cumplimiento de sus funciones, en los medios, plazo, forma y detalle que el Banco establezca. "

* Infarmacian a ser completada por el Banco

Si todos los campos han sido completados correctamente, una pantalla aparecera indicando que los
datos han sido completados correctamente

Microsoft Excel @

Datos Guardados Correctamente

En caso que alguna informacion este incorrecta o incompleta, aparecera una pantalla de error como
los mostrados a continuacion. En caso de error, se debera corregir el formulario de manera que
muestre la pantalla confirmando que los datos fueron guardados correctamente.

Pantalla de error 1: Error generado cuando existe un campo mandatorio que no ha sido completado.
Para solucionarlo, revise cada campo del formulario y verifiqgue que esté debidamente completado.

Microsoft Excel @

Existen campos mandatorios que no han sido completados, favor revise que el
formulario contenga al menos un detalle y que la informacion personal esté
completa

Pantalla de error 2: Error que se genera cuando la suma de todos los montos por cada uno de los
conceptos no es igual al monto total de la transferencia. Para solventarlo, revisar los montos por cada
uno de los conceptos detallados y verificar que no exista ningln monto pendiente por declarar.
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Microsoft Excel @

Valide que el monto en la moneda de la transaccion coincida con el monto
desglosado en los detalles

Concepto de la Transaccion Monto de la Transaccion
(Seleccionar concepto seqdn catalogo) (en moneda de transferencia)

SELECCIONAR

1) 277 Anticipos comerciales (efectuados por residentes a no residentes) 4 1,000.00
2) 22422 Relativos ala educacidn SELECCIONAR 2,500.00
3) SELECCIONAR
4) SELECCIONAR
5) SELECCIONAR

Total

Restante por declarar = 1,500.00

Pantalla de error 3: Error que se genera cuando se ha ingresado algun monto por concepto, pero no

se ha incluido ningln concepto respectivo. Para solventarlo, se debera detallar el concepto del monto
declarado (ver paso 4).

Microsoft Excel @

Para cada detalle ingresado, debe existir descripcién y monto

Concepto de la Transaccion Monto de la Transaccion
(Seleccionar concepto sealn catalooo) (en moneda de transferencia)
SELECCIONAR
1) 277 Anticipos comerciales (efectuados por residentes a no residentes) 4 1,000_00

2) SELECCIONAR 4,000.00
3) SELECCIONAR
Y T

5) SELECCIOMAR

Total " 5,000.00

Restante por declarar = 0.00
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Paso _10: Si al dar clic en boton ‘Guardar Datos’ le aparecio la pantalla indicando que los datos han

sido guardados correctamente, guardar archivo para cada una de las transferencias y enviar por
correo electronico a la direccién formulario.ftinc@citi.com
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